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прАвилА
ПРИЕМА И ОТЧИСЛЕНИЯ ВОСПИТАННИКОВ

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приёма и отчисления воспитанников (далее Правила) разработаны
Для МуниципаJIьного дошкольного образовательного учреждения <.Щетский сад JЪ20) (далее
Учреrкдение) в соответствии федеральным Законом Российской Федерации от 29,|2,2012 г.
J\Ъ 27З ФЗ кОб образовании в Российской Федерации>, приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 r. NЬ 293 <об утверждении
ПоряДка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования>>,
Уставом Учреждения.
1.2. Настоящие Правила должны обеспечивать приём в Учреждение граждан, имеющих
ПРаВО На ПОЛУчение ДоШкольного образования и проживающих на территории, за котороЙ
ЗаКРеПЛенО Учреждение - территория муниципа],Iьного образования городского округа
<Ухта>.
1.3. Щанные Правила регулируют порядок приема и отчисления воспитанников в
Учреясдении.

2. Основные термины

обучепие - целенаправленный процесс организации деятельности обучающихся по
овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению опыта
деятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний в
повседнеВной жизнИ и формирОваниЮ у обучаюЩихся мотИвации получения образования в
течение всей тtизни;
Федеральный госуДарственный образовательный стандарт - совокупность обязательных
требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, опециilльности и
направлению подготовки, утвержденных федеральным органом исполнительной власти,
осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере образования;
Основная образовательная программа - учебно-методическаJ{ документация (учебный
план, календарньй уlебный график, рабочие программы учебных шредметов, дисциплин
(модулей), иныХ компонентов), определяющая рекомендуемые объем и содержание
образования определенного уровня и (или) определенной направленности, планируемые
результаты освоения образовательной программы, условия образовательной деятельности,
включая расчеты нормативных затрат оказания государственных услуг по реализации
образовательной программы;
обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;
образовательная организация - некоммерческая организация, осуществляющаlI на
основаниИ лицензиИ образовательн1тО деятельнОсть в качестве осноВного вида деятельности
в Соответствии с целями, ради достижения которых такая организация создана;
организации, осуществляющие образовательную деятельность - образовательные
организации, а также организации, осуществляющие обучение. В целях настоящего
Федераrrьного закона к организациям, осуществляющим образовательную деятельность,
приравниваются индивидуilльные предприниматели, осуществляющие образовательную
деятельность, если иное не установлено настоящим Федеральным законом;



Отношения в сфере образования - совокупность общественных отношений по реаJIизации
ПРаВа ГРаЖДаН На Образование, целью которьtх является освоение обучающимися содержания
образовательных rtрограмм (образовательные отношения), и общественных отношений,
КОТОРЫе СВяЗаны с образовательными отношениями и целью которых является создание
условий для реаjIизации прав граждан на образование;
Участники образовательных отношений - обучающиеся, родители (законные
ПРедСтавители) несовершеннолетних обуlающихся, педагогические работники и их
пРедСтавители? организации? осуществляющие образовательную деятельность;

Присмотр и уход за д8тьми - комплекс мер по организации питания и хозяйственно-
бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня.

3. Порядок приёма и отчисления воспитанников

З.1. Прием на обуrение в Учреждение проводится на принципах равных условий для всех
постуIIающих воспитанников.

З.2. Приём детей в Учреждение осуществляется в течение всего каJIендарного года при
наличии свободньгх мест.

З.3. Порядок комплектования Учреждения детьми определяется Учредителем в соответствии
с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе Учреждения.

З.4. Правила приема в Учреждение устанавливаются в части, не урегулированной
законодательством об образовании, Учреждением самостоятельно. Правила приема в
Учреждение обеспечивают прием всех граждан, имеюIцих право на получение дошкольного
образования и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение.

3.5. Учреждение обеспечивает получение дошкольного образования, присмотр и ухЬд за
воспитанниками в возрасте от дв}х месяцев до прекращения образовательньIх отношений.
Сроки получения дошкольного образования устанавливаются федеральным
государственным образовательным стандартом дошкольного образования.

З.6. Прием детей в группы общеразвивающей направленности осуществляется по личному
ЗаЯВЛеНИЮ РОдителя (законного представителя) воспитанника при предъявлении оригинала
документ4 удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала
ДОКУМент4 удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в
РОССИйСКОй Федерации, свидетельства о рождении ребенка, направления, IIолученного в
рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой МОГО <Ухта>.

3.7. В Заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются след},ющие
сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее * при наличии) ребёнка;
б) дата и место рождения ребёнка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей)
ребёнка;
г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законньж представителей) ребёнка;
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка и др.
Примерная форма заявления размеtцается Учреждением на информационном стенде и на
официаrrьном сайте Учрехtдения в сети Интернет.

3.8. Заявление о приёме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные
родителями (законньш,tи представителями) детеЙ, регистрируются руководителем
Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за приём
документов, в журнале приёма заявлений о приёме в Учреждение. После регистрации
ЗаJIвления родителям (законным представителям) детеЙ выдаётся расписка в получении
ДокУментов, содержаrцая информацию о регистрационном номере заявления о приёме



ребёнка в Учреждение, перечне предоставленных документов. Расписка заверяется
шодписью должностного лица Учреждения, ответственного за приём документов, и печатью
Учреждения.

При приеме, родители (законные представители) воспитанников, проживающих на
ЗаКРепленноЙ за Учреждением территории, для зачисления ребенка дополнительно
предъявляют свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленноЙ территории или документ, содержащиЙ сведения о регистрации
ребенка по месту жительстваили по месту пребывания.

Родители (законные представители) воспитанников, являющихся иностранными
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ,
подтверждающий родство зzulвителя (или законность предоставления прав ребенка), и
документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский
язык.

Прием детей, впервые поступающих
медицинского закJIючения.

в Учреждение, осуществляется на основании

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время
обучения ребенка.

При гrриеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем
свободных мест. В случае отсутствия мест родители (законные представители) для решения
вопроса устройства ребенка в другое Учреждение обращаются к Учредителю.

Учреrкдение может осуIцествлять прием заявления в форме электронного документа с
использованием информационно-телекоммуникационньIх сетей общего пользования.

З.9. При приёме воспитанников в Учреждение, Руководитель обязан ознакомить родителей
(законньгх представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной
деятельности, основной образовательной программой, реализуемой Учреждением и другими
документами, регламентируюrцими организацию образовательного процесса, права и
обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законньгх представителей)
воспитанника, в том числе через информационные системы общего пользования,
фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законньrх
представителеЙ). Подписью родителеЙ (законных представителеЙ) воспитанника
фиксируется также согласие на обработку их персона],IьньIх данньж и персональньIх данньIх
ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в
котором хранятся все сданные документы.

3.10. При приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования,
иЗданию распорядительного акта о приеме воспитанника в Учреждение предшествует
ЗаКлЮчение договора об образовании, которыЙ не может ограничивать установленные
законом права участников образовательного процесса.

З.11. Щоговор об образовании заключается в простой письменной форме между
Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника. В договоре об
образовании должны быть указаны основные характеристики образования, в том числе вид,
направленность образовательной программы (часть образовательной программы
определенного уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок освоения
образовательной программы (продолжительность обучения),

З.1,2. Образовательные отношения между Учреждением и родителями (законными
представителями) могут быть изменены как по инициативе родителей (законньгх
представителей) воспитанника по его заявлению в письменной форме, так и по инициативе
Учреждения. Основанием для изменения образовательньIх отношений между Учреждением



и родителями (законными представителями) является распорядительныЙ акт Учреждения,
изданный Руководителем Учреждения или уполномоченным им лицом.

3.13. Щопускается посещение воспитанниками Учреждения по индивидуа,тьному графику.
Порядок посещения воспитанником Учреждения по индивидуальному графику определяется
В ДОГоВоре об образовании между Учреждением и родителями (законными
представителями).

3.i4. Основной структурной единицей Учреждения является группа детей дошкольного
возраста. Количество и соотношение возрастных групп детеЙ в Учреждении определяется
Учредителем.

3.15. Контингент воспитанников в группах формируется в соответствии с их возрастом:

- группы раннего возраста - с 2 месяцев до 3 лет;

- группы дошкольного возраста - с 3 лет и до прекращения образовательньIх отношений.

В группы могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники
рtвных возрастов (разновозрастные группы).

3.16. В группах общеразвиваюrцей направленности предельная наполняемость
определяется исходя из расчета площади групповой (игровой) для групп раннего возраста не
менее 2,5 м2 на одного воспитанника, в группах дошкольного возраста не менее 2,О м2 на
одного воспитанника,

З.|7. Прекраrцение образовательных отношений в связи с отчислением воспитанников из
Учреrкдения производится по заlIвлению родителей (законных представителей) по
основаниям, предусмотренным законодательством об образовании:

в связи с получением образованиц,
по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перрвода
воспитанника в другое Учреждение;
по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законньrх представителей), в том
числе в случае ликвидации Учреждения.

З.18. За присмотр и уход заребёнком Учредитель вправе устанавливать плату, взимаемую с

родителеЙ (законных представителеЙ) (далее - родительскаJI плата), и её размер, если иное не
установлено федеральным законодательством. Учредитель вправе снизить размер
родительскоЙ платы или не взимать её с отдельньIх категорий родителей (законных
представителеЙ) в определяемых им случаях и порядке. Плата, взимаемая с родителеЙ
(законньrх представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные
ПроГраммы в Учреждении производится в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации.
3.19. За присмотр и ),ход за детьми * инвалидами, детьми сиротами, детьми, оставшимися без
Попечения родителеЙ, а также за детьми с туберкулёзноЙ интоксикациеЙ в образовательном
учреждении родительскаJI плата не взимается.
З.20. В целях материальной поддержки воспитания и обучения детей, посещающих
Учреltдение, родителям (законным представителям) выплачивается компенсация в размере,
устанавливаемом нормативными правовыми актами Республики Коми, но не менее двадцати
процентов среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в
Учреждении, на первого ребёнка, не менее пятидесяти процентов размера такой платы на
второго ребёнка, не менее семидесяти процентов размера такоЙ платы на третьего ребёнка и
последующих детей. Средний размер родительской платы за присмотр и }D(од за детьми в
Учреiкдении устанавливается органами государственной власти Республики Коми. Право на
получение компенсации имеет один из родителей (законньrх представителей), внёсших
родительскую ппату за присмотр и }ход за детьми в Учреясдении.
З.21.За ребёнком может сохраняться место в Учреждении в случаях:
- болезни ребёнка, прохождения ребёнком курса лечения;



- отпуска родителей (законньrх представителей) ребёнка;
- при наличии документов, IIодтверждающих отсутствие ребёнка.

4. [окументация

4.1. В Учреждении ведётся следующая документация:
- Книга двияtения детей;
- Путёвки о направлении детей В МДОУ(Д/с Ns 20);
- Приказы по приёму и отчислению воспитанников;
- Журнал регистрации заявлений о приёме и отчислении воспитанников;
- Личные дела воспитанников Учрещдения.

ПРИ фОРмировании личного дела документы следует располагать в определённом порядке:
- направление МУ кУправление образования> АМОГО <Yxтa>;
- заявление одного из родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в Учреждение;
- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей)
ребёнка, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без
гражданства в Российской Федерации;
- кОПия сВиДеТельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя (или
законность представления прав ребёнка);
- СОГЛаСие на обработку персональных данных родителя (законного представителя) и воспитанника и
внесение их в информационно - телекоммуникационные сети;
- коПИя свИдетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месry пребывания, или

ДОкумент, содержащиЙ сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту
пребывания;
- договор об образовании;

ЛИЧНые дела имеют срок хранения 3 (три) года после выбытия ребёнка из учреждения.

5. Порядок вступления Правил в силу.

5.1. Щанные Правила вступают в сипу с момента его утверждения приказом заведующего
мдоу.
5.2. Срок действия данных Правил не ограничен и действ}тот они до принятия новых.
5.З. Щанные Правила публикуются на официальном сайте МДоУ к!/с Nl20>
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Прtlлоlrcенае М 1
Заведующему М!ОУ
<Щетский сад ЛЬ 20>

Ставровой Ирине Ивановне

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребёнка

С( )

Ф.и.о.

(фамилия, имя ребёнка)

20 г. в МЩОУ к!етский сад Jф 20>,

СВЕДЕНИЯ О РЕБЁНКЕ

Щата рождения
Место рождения
Свидетельство о рождении серия Nь выдано
!омаrrтний адрес
Прописка по паспорту

свЕдвниrI о родитЕJU{х

мАть (Ф.и.о.)
Образование

(нiсреднее, среднее, начаJIьное профессиональное, среднее профессионапьное, высшее)
Место работы
Щолжность
отЕц (Ф.и.о.)
Образование

(н/среднее, среднее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее)
Место работы
,Щолжность

СВЕДЕНИЯ О СЕМВЙНОМ ПОЛОЖЕНИИ

Обцее количество членов семьи
Члены семьи по отношению к ребёнку

семейное положение

Контактный телефон
Социальный статус семьи

(полная семья, ра3вод, мать-одиночка, член ссмьи участ}lик локал, событий, слуяtба в горячих точках, ликв-я последствий аварии на Черн. ДЭС)
с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, ооп
образовательными программами, Правилами приёма и отчисления воспитанников,
Пропускнымреrttимомучреждения ознакомлен(-а)

(граяtданский брак, регистрация брака, мать - одиночка)

(( )) 20 г.
(расшифровка подписи)



Прtалоясенае ЛЬ 2
Муниципальное дошкольное
Образовательное учреждение
<{етский сад J\b 20>

рАспискА
о приёме докyментов

при оформлении ребенка в образовательное учреждение,
реализующего основную общеобразовательную программу

дошкольного образования

(Ф.И.О. заявителя)

(Ф.И. ребенка)
tIрýлU l,ав.jrgflы лOк ен,I,ы

J\ъ

п\п
Наименование и реквизиты док}ментов

количество
экземпляров

подлинные копии

l Путевка ЛЪ от

2 заявление

J Свидетельство о рояцении

4 Медицинское закJIючение

5 Медицинский полис

6
!окумент, удостоверяющий личность
родителя (законного rrредставителя)

,7

8

Щокументыприняты ( )

зацедующий

20 года

Ставрова И.И,

(долхtность сотрудника
принявшего документы)

Расписку получил

())

(Ф.И.О. сотрудника)

20 г.
Подпись (Ф,И.О, заявителя)



Прuлоеrcенuе 3

соглАсиЕ
родителя (законного представителя) воспитанника на обработку его персонiiльных данньIх и

персональньIх данньIх его восIIитанника

Заведующему МДОУ кДс ЛЪ 20

И.И. Ставровой

ЗАЯВЛЕНИЕ
я,

(вид документа, удостоверяющего лич ность)
серия J\ъ выдан

(когда)

проживающий (ая) по адресу:

моих персональных данных:

соответствии с Федеральным законом
МДОУ <Дс ЛЪ 2Ь (ла,,lее - Учреждение),

от 27.07.2006

расположенному

лъ 152-Фз
по адресу:

<О персональных данных)
г. Ухта, ул. Кольцевая, д. 10 б,

dок

даю соfласие

на обработку
uл4я

,в

х осе ceMbu mва
mныu оmноu,lенuu

Учреэюdенuелl: trЦ[оУ кД/С JVp 20> 2

и моего (-ей) сына (дочери) а именно:
(указапь ФИО)

фа,tишtuя, uл,tя, оmчесmво, реквlвumы ocqoBтbtx Оок!лценmов (свudеmельсmво о роuсdенuu, лlеduцuнскол,r
dаmа о сосmоян

demckozo саdа, а mакэtсе свеdенuя, вознuкаtоtuuе в проuессе обученuя:

оставл

настоящее согласие предоставляется на осуществление любых
персонztJ,Iьных данных Субъекта П!н, которые необходимы или желаемы

(указать цели обработки)

действий в отношении
для достижения указанныхвыше целей, вкJIючая (без ограничения) сuсmе-

uзменен

данными с использованием средств автоматизации или без использования
законодательства Российской Федерации.

я осознаю и даю согласие, что часть моих персонzшьных данных, и персональных данных моего
ребенка (Фио, сведения о посещаемости Учреяцения воспитанников, сведения о льготах и др.)
передаются в Му <управление образования) администрации мого <ухта>, детские поликлиники,
муниципальные образовател ьные учреждения

в целях: выставления платы за обученlая воспитанника, ведение учета по деятельности
учретцения, осуществления контроля задеятельностью Учреждения, последующего развития и лечения
ребенка

я подтверждаю, что ознакомлен с Политикой Учреждения в отношении
данных, устанавлиВающимИ порядок обработки персонrL,Iьных данных, а также
обязанностями в этой области.

согласие вступает в силу со дня его подписания идействует в течение неопределенного срока.
согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

mом чuс
r

l*--*-_TпбдпraГ

моими персонzlJIьными
таких средств с учетом

обработки персончuIьных
с моими правами и

2 - При не заполllении имеющегося свободного места - необходимо перечеркнрь свободное просlранство

(Фио)


